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SECCAO | DISPOSICOES GERAIS
Artigo 12 Objeto do Convite
1. O presente procedimento segue a tramitacdo por Consulta Prévia nos termos da alinea

c) do n.2 1 do artigo 20.2 do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP), e tem por objeto a
apresentacdo de proposta para celebragcdo de um contrato para aquisi¢do de servigos de
consultoria em comunicacao e assessoria de imprensa para a NOVA IMS, ao abrigo do Cddigo
dos Contratos Publicos (CCP) aprovado pelo Decreto-Lei n? 111-B/2017, com as alterac¢des
introduzidas pela Lei n2 30/2021, nos termos e condicdes previstas no Caderno de Encargos.

2. O contrato celebrado na sequéncia do presente procedimento regulard, nos termos que
resultam do caderno de encargos, as relagdes contratuais futuras a estabelecer entre o
adjudicatario e a Universidade Nova de Lisboa Instituto Superior de Estatistica e Gestao de
Informagdo Nova Information Management School (UNL — NOVA IMS), bem como os poderes
de monitorizacdo do contrato por parte da NOVA IMS (adiante “NOVA IMS”).

3. O objeto do contrato encontra-se definido com o Vocabuldrio Comum para os Contratos
Publicos, com os Codigos 79416200-5 Servigos de consultoria em matéria de relagdes publicas,
nos termos do Regulamento (CE) n.2 213/2008, da Comissdo, de 28/11/2007, aplicavel a partir
de 15/09/2008.

Artigo 22 Entidade adjudicante

A entidade adjudicante é a Universidade Nova de Lisboa Instituto Superior de Estatistica e
Gestdo de Informacao Nova Information Management School (UNL — NOVA IMS), adiante
designada por UNL—NOVA IMS, com o NIPC 501559094, com sede no Campus Campolide, 1070-
312 Lisboa, com os nimeros de telefone: 213828610, fax n.2 213828611; e endereco eletrdnico:

afcsantos@novaims.unl.pt
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Artigo 32 Orgdo que tomou a decisdo de contratar

1. O érgdoresponsavel pela decisdo de contratar é o Diretor da NOVA IMS, 6rgdo competente
para a decisdo de contratar e autorizar a despesa, nos termos da alinea u) do artigo 14.2 dos
Estatutos do Instituto Superior de Estatistica e Gestao de Informacdo da Universidade NOVA
de Lisboa, do n.2 1 do artigo 36.2 do CCP conjugado com a alinea b) do n.2 1 do artigo 17.2
do Decreto-Lei n.2 197/99, de 8 de junho.

2. 0O fundamento para a escolha da consulta prévia ao abrigo da alinea c) do n.2 1 do artigo
20.2 do CCP, baseia-se no facto de que o valor do contrato a celebrar ndo ser superior a

75.000,00 €.

Artigo 42 Entidades convidadas

1. A Universidade Nova de Lisboa Instituto Superior de Estatistica e Gestao de Informacgao
Nova Information Management School (UNL — NOVA IMS), adiante designada por UNL— NOVA
IMS, com o NIPC 501559094, com sede no Campus Campolide, 1070-312 Lisboa, com os
numeros de telefone: 213828610, fax n.2 213828611; e endereco eletrdnico:

afcsantos@novaims.unl.pt , convida a apresentar proposta de preco para a aquisicio de

servigos de consultoria em comunicagdo e assessoria de imprensa identificada no Caderno de
Encargos, ao abrigo don21 o0 art? 112 e n21 do art? 114 do CCP, as seguintes empresas:

I. Sentinelcriterion, Lda. (NIF 515644412);

Il. Wonderlevel Partners, Lda. (NIF 508602289);

III. First Five Consulting, S.A. (NIF: 508296129).

2, Nos termos do n? 1 do art.2 113.2 do CCP a escolha das entidades convidadas a
apresentar proposta no presente procedimento foi autorizada por Despacho do Sr. Diretor da

NOVA IMS.

Artigo 52 Entidade que acompanha o procedimento

Ao abrigo dos n21 e 3 do art? 672 do CCP o presente procedimento é conduzido pelo juri

nomeado por Despacho do Sr. Diretor da NOVA IMS.
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SECC[\O ] PECAS DE PROCEDIMENTO
Artigo 62 Disponibilizacdo das pecas do procedimento

As pecas do procedimento sdo integralmente disponibilizadas na plataforma eletrénica de

contratagdo publica, acessivel através do enderenco eletrénico www.acingov.pt

Artigo 72 Esclarecimentos e retificagdes das pegas do procedimento

1. O(s) interessado(s) pode(m) solicitar esclarecimentos relativos a boa compreensédo e
interpretacao das pecas do procedimento no primeiro ter¢o do prazo fixado para apresentacao
da proposta.

2. Os esclarecimentos indicados no nimero anterior devem ser solicitados, por escrito,

através da Plataforma Eletrénica acinGOV, acessivel através do sitio eletronico www.acingov.pt

3. Quando o prazo fixado para a apresentag¢do da proposta:

a) sejaigual ou superior a nove dias, os esclarecimentos a que se refere o presente artigo
serdo prestados por escrito pelo drgao competente para a decisdo de contratar, através
do mesmo meio, até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentagao das
propostas,

b) sejainferior a nove dias, os esclarecimentos sobre as pecas do procedimento podem ser
prestados e as retificacdes das mesmas podem ser efetuadas até ao dia anterior ao termo
daquele prazo, de acordo com o art.2 116.2 do CCP.

4. O drgdo competente para a decisdo de contratar pode proceder a retificacdo de erros
ou omissdes das pecas do procedimento nos termos e no prazo fixado nas alineas anteriores
consoante o prazo de apresentacdo de propostas aplicavel ao procedimento.

5. Por Despacho do Sr. Diretor da NOVA IMS a competéncia para prestar esclarecimentos

no Juri conforme n? 1 do art? 67 do CCP, bem como a competéncia para aprovar os

esclarecimentos no Servico de Aprovisionamento (SAPRO)(alinea a) do n.2 5 do art.2 50.2 do
CCP) por forca do disposto no n.2 1 do art.2 109.2 do CCP.
6. Independentemente do disposto nos nimeros anteriores, o érgdo competente para a

decisdo de contratar pode, oficiosamente, prestar esclarecimentos, no mesmo prazo referido
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no n.2 7, ou até ao final do prazo de entrega de candidaturas ou propostas, devendo, neste caso,
atender-se ao disposto no artigo 64 do CCP.
7. Os esclarecimentos e as retificacGes referidos nos n.os 2 a 4 fazem parte integrante das

pecas do procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

Artigo 82 Erros e omissdes do caderno de encargos

1. No primeiro terco do prazo fixado para a apresentagdo das propostas, ofs)
interessado(s) pode apresentar uma lista na qual identifiquem, expressa e inequivocamente, os
erros e as omissoes das pecas do procedimento por si detetados.
2. Nos termos do n.2 2 do art.2 50.2 do CCP, consideram-se erros e omissoes das pecas do
procedimento os que digam respeito a:

a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;

b) Espécie ou quantidade de prestacGes estritamente necessarias a integral execucdo

do objeto do contrato a celebrar;
c) CondicBGes técnicas de execucdo do objeto do contrato a celebrar que ofs)
interessado(s) ndo considere exequiveis;

d) Erros e omissGes do projeto de execuc¢do que ndo se incluam nas alineas anteriores.
3. A lista a apresentar ao 6rgao competente para a decisdo de contratar deve identificar,
expressa e inequivocamente, os erros ou omissdes do caderno de encargos detetados, com
excecdo dos referidos na alinea d) do nimero anterior e daqueles que por eles apenas pudessem
ser detetados na fase de execug¢do do contrato, atuando com a diligéncia objetivamente exigivel
em face das circunstancias concretas.
4, O incumprimento do dever a que se referem os numeros anteriores tem as
consequéncias previstas nos n2s 3 e 4 do artigo 378.2 do CCP.
5. Até ao termo do segundo terc¢o do prazo fixado para a apresentacao das propostas, ou
até ao prazo fixado no convite, o 6rgao competente para a decisao de contratar pronuncia-se
sobre os erros e as omissdes identificados pelo(s) interessado(s), considerando-se rejeitados
todos os que, até ao final daquele prazo, ndo sejam por ele expressamente aceites.

6.
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Artigo 92 Prorrogacao do prazo fixado para a apresentacao das propostas
1. Quando as retificacGes ou os esclarecimentos previstos no artigo 50.2 do CCP, sejam

comunicados para além do prazo estabelecido para o efeito, o prazo fixado para a apresentagao
das propostas deve ser prorrogado, no minimo, por periodo equivalente ao do atraso verificado.
2. Quando as retificagdes ou a aceitacdo de erros ou de omissdes das pegas do
procedimento referidas no artigo 50.2 do CCP, independentemente do momento da sua
comunicacdo, implicarem alteracGes de aspetos fundamentais das pecas do procedimento, o
prazo fixado para a apresentacdo das propostas deve ser prorrogado, no minimo, por periodo
equivalente ao tempo decorrido desde o inicio daquele prazo até a comunicacdo das retificacoes
ou a publicitacdo da decisdao de aceitacdo de erros ou de omissdes.

3. A pedido fundamentado de qualquer interessado que tenha adquirido as pecas do
procedimento, o prazo fixado para a apresentacao das propostas pode ser prorrogado pelo
periodo considerado adequado, o qual aproveita a todos os interessados.

4. As decisGes de prorrogac¢do nos termos do disposto nos nimeros anteriores cabem ao
6rgdo competente para a decisdo de contratar e devem ser juntas as pecas do procedimento e
notificadas a todos o interessado que as tenham adquirido, publicando -se imediatamente aviso

daquelas decisGes, nos termos do disposto no n.2 1 do artigo 130.2 do CCP.
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SECCAO Il PROPOSTAS
Artigo 102 Documentos que constituem a proposta
1. A proposta deve ser constituida pelos seguintes documentos, sob pena de exclusdo:

a) Declaragdo de aceitagdo do conteuddo do caderno de encargos, nos termos da alinea
a) do n.2 1 do art.2 57.2 do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), elaborada em
conformidade com o modelo constante no Anexo | ao presente Convite.
b) Modelo de Apresentacdo de Proposta, constante do Anexo lll ao presente Convite,
em formato pdf assinado digitalmente, onde devem obrigatoriamente ser indicados:
i Os pregos devem ser apresentados em euros com 2 (duas) casas decimais;
ii. O acréscimo de IVA a taxa legal em vigor aos pregos apresentados;
iii. Indicagao do gestor de contrato.
2. Os documentos previstos nas alineas a) e b) do n.2 1 devem ser redigidos em lingua
portuguesa, sem prejuizo da possibilidade de apresentacdo de documentos em lingua

estrangeira, desde que acompanhados de respetiva tradugao legalmente certificada.

Artigo 112 Prazo e modo de apresentagao das propostas

1. Os documentos que constituem a proposta sdo apresentados diretamente na

plataforma eletrdnica acingov, acessivel no sitio da internet www.acingov.pt

2. A proposta devera ser enviada até as 23h59 do 5.2 (quinto) dia a partir da data de envio
do convite.
3. O prazo referido no nimero anterior pode, a pedido da entidade convidada, e em casos

devidamente fundamentados, ser prorrogado por prazo considerado necessario, nas condi¢des
previstas no artigo 64.2 do CCP.

4. O prazo referido no nimero anterior pode, a pedido da entidade convidadas e em casos
devidamente fundamentados, ser prorrogado por prazo considerado necessario, nas condi¢es

previstas no artigo 64.2 do CCP.
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5. Sob pena de exclusdo, os concorrentes deverdo assinar eletronicamente, através de
assinatura eletrdnica qualificada, a proposta e cada um dos documentos que |he associarem, de
acordo com o artigo 54.2 da Lei n.2 96/2015, de 17 de agosto.

6. Sob pena de exclusdo, nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar
diretamente o assinante com a sua funcdo e poder de assinatura, devem os concorrentes
submeter na plataforma um documento eletrénico oficial indicando o poder de representacao

e assinatura do assinante, nos termos do n.2 6 do artigo 54.2 da Lei n.296/2015, de 17 de agosto.

Artigo 122 Prazo de manutencgdo das propostas

O prazo de manutencao da proposta é de 66 dias, nos termos fixados no artigo 65.2 do CCP.

Artigo 132 Admissibilidade formal das propostas

1. A proposta deve ser constituida por todos os termos e condigdes solicitadas no presente
Convite e Caderno de Encargos.
2. Nao serdo admitidas propostas que nao apresentem todos os requisitos de forma e conteldo

nos termos do artigo 10.2 do Convite.

Artigo 14¢ Critério de adjudicagdo e de desempate

1. A adjudicacgdo é efetuada pelo preco global da proposta.

2. Nos termos da alinea b) do art.2 74.2 do Cddigo dos Contratos Publicos o critério de
adjudicagcdo é Monofator, de acordo com a qual o critério de adjudicagao é densificado
por um fator correspondente a um Unico aspeto da execug¢do do contrato a celebrar, é o
prego.

3. Em caso de empate, sera adjudicada a proposta selecionada na sequéncia de sorteio a

desenrolar presencialmente com os interessados, do qual serd lavrada ata por todos os

presentes.

4. No seguimento do descrito no numero anterior, o Juri convocard os concorrentes cuja

avaliacdo da proposta tenha resultado em empate, com 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia,

sendo comunicada a data, hora e local onde se realizara o ato de sorteio.
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Artigo 152 Negociacdo (alinea a) do n2 2 do art? 115)
As propostas apresentadas nao serao objeto de negociagao.

Artigo 162 Propostas variantes

N3o sdao admitidas propostas variantes.

Artigo 172 Esclarecimentos sobre a proposta

1. A entidade adjudicante pode pedir ao concorrente esclarecimentos sobre a proposta
apresentada que considere necessarios para efeitos da andlise e avaliagdo da mesma.

2. Os esclarecimentos prestados fazem parte integrante da proposta, desde que nao
contrariem os documentos que a constituem, ndo alterem ou completem os respetivos

atributos, nem visem suprir omissdes que determinam a sua exclusdo.

SECGAO IV ANALISE E AVALIACAO DAS PROPOSTAS

Artigo 182 Exclusdo da proposta

1. E excluida a proposta cuja andlise revele:

a) Que ndo seja constituida por todos os documentos exigidos nos termos do
disposto no artigo 102 do Convite;

b) Que ndo apresente algum dos atributos ou algum dos termos ou condig¢des, nos
termos, respetivamente, do disposto nas alineas b) e c¢) do n.2 1 do artigo 57.¢
do CCP;

c¢) Que apresente algum dos atributos que violem os parametros base fixados no
caderno de encargos ou que apresentem quaisquer termos ou condigdes que
violem aspetos da execucdo do contrato a celebrar por aquele ndo submetidos
a concorréncia, sem prejuizo do disposto nos n.2s 10 a 12 do artigo 49.2 do CCP;

d) Que o preco contratual seria superior ao prec¢o base, sem prejuizo do disposto

no n.2 6 do art.2 70.2 do CCP;

Universidade Nova de Lisboa NOVA Information Management School
Instituto Superior de Estatistica e Gestdo de Informacgédo

Campus de Campolide — 1070-312 Lisboa Portugal

Tel +351 213 828 610 | Fax +351 213 828 611

www.novaims.unl.pt

A3ES

{:—:‘U UNIGIS n ~—=

A\ anl bt o CSMPETE
ISchools eduniversal % d:-w;:s ABET _USGIF B&-=— 5520 “°" 2070
... ..

11



Information

Management
School

e) A impossibilidade de avaliacgdo das mesmas em virtude da forma de
apresentacao de algum dos respetivos atributos;

f)  Um preco ou custo anormalmente baixo, cujos esclarecimentos justificativos
ndo tenham sido apresentados ou ndao tenham sido considerados nos termos do
disposto no artigo seguinte;

g) Que o contrato a celebrar implicaria a violacdo de quaisquer vinculagGes legais
ou regulamentares aplicaveis;

h) A existéncia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou informacgdes
suscetiveis de falsear as regras de concorréncia;

i) Quetenham sido apresentadas depois do termo fixado para a sua apresentacgao;

j)  Que sejam apresentadas por concorrentes ou, no caso de agrupamentos de
concorrentes, qualquer dos seus membros, em violacdao do disposto no artigo
55.2 do CCP;

k) Que ndo cumpra o disposto nos n.2s 4 e 5 do artigo 57.2 do CCP;

[) Que ndo observe as formalidades do modo de apresentacdo das propostas;

m) Que os documentos que constituem a proposta ndo estejam redigidos em lingua
portuguesa, nos termos previstos no artigo 10.2 do Convite;

n) Que envolva alteracdes das cldusulas do caderno de encargos;

0) Que seja constituida por documentos falsos ou nas quais os concorrentes
prestem culposamente falsas declaragdes;

p) Que ndocumpra as especificacdes técnicas estabelecidas no Anexo | do caderno
de encargos;

g) Que ndo respeite o preco base;

r)  Queincidam em qualquer outra causa de exclusdao regulamentar ou legalmente
prevista, nomeadamente as situacbes previstas no n.2 2 do artigo 146.2 do CCP.

Artigo 192 Analise das propostas e elaboragdo do relatério preliminar
1. ApOds a analise das versdes iniciais e finais das propostas e a aplicagdo do critério de

adjudicacdo, o juri elabora um relatério preliminar fundamentado, no prazo de trés dias, no qual

deve propor a ordenag¢do das mesmas, salvo no caso previsto no n.2 4 do artigo 67.2 do CCP.
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2. No relatério preliminar a que se refere o nimero anterior, o juri deve também propor,
fundamentadamente, a exclusdao das propostas por qualquer dos motivos previstos nos n.os 2 e
3 do artigo 146.9, aplicaveis com as necessdrias adaptacdes, bem como das que sejam
apresentadas em violacdo do disposto na parte final do n.2 1 do artigo anterior.

3. Do relatério preliminar deve ainda constar referéncia aos esclarecimentos prestados

pelos concorrentes nos termos do disposto no artigo 72.2 do CCP.
Artigo 202 Audiéncia prévia

Elaborado o relatdrio preliminar referido no artigo anterior, o juri envia -0 a todos os
concorrentes, fixando-lhes um prazo, ndo inferior a trés dias, para que se pronunciem, por

escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia nos termos do art.2 1222 do CCP.

Artigo 212 Relatdrio final

1. Cumprido o disposto no artigo anterior, o juri elabora um relatério final fundamentado,
no qual pondera as observagdes dos concorrentes efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia
prévia, mantendo ou modificando o teor e as conclusGes do relatério preliminar, podendo ainda
propor a exclusdo de propostas se verificar, nesta fase, a ocorréncia de qualquer dos motivos
previstos no n.2 2 do artigo 146.2

2. No caso previsto na parte final do numero anterior, bem como quando do relatério final
resulte uma alteracdo da ordenacao das propostas constante do relatério preliminar, o juri
procede a nova audiéncia prévia, nos termos previstos no artigo anterior, restrita aos
concorrentes interessados, sendo subsequentemente aplicavel o disposto no nimero anterior.
3. O relatdrio final, juntamente com os demais documentos que compdem o processo de
consulta prévia, é enviado ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar.

4. Cabe ao drgdo competente para a decisdo de contratar decidir sobre a aprovacdo de

todas as propostas contidas no relatério final, nomeadamente para efeitos de adjudicacdo.

Artigo 222 Adjudicacdo no caso de apresenta¢dao de uma Unica proposta
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1. Quando tenha sido apresentada uma Unica proposta, compete aos servi¢os da entidade
adjudicante pedir esclarecimentos sobre a mesma e submeter o projeto da decisdo de
adjudicacdo ao 6rgao competente para a decisdao de contratar.

2. No caso previsto no numero anterior, ndo ha lugar as fases de negociacdo e de audiéncia
prévia, nem a elaborac¢do dos relatérios preliminar e final, podendo, porém, o concorrente ser

convidado a melhorar a sua proposta.

Artigo 232 Dever de adjudicagao

1. O 6rgdo competente para a decisdo de contratar deve tomar a decisdao de adjudicacado
e notifica-la aos concorrentes até ao termo do prazo da obrigacdo de manutencdo das
propostas.

2. Por motivo devidamente justificado, a decisdo de adjudicacdo pode ser tomada e
notificada aos concorrentes apds o termo do prazo referido no nimero anterior, sem prejuizo

do direito de recusa da adjudicacdo pelo concorrente cuja proposta foi escolhida.
Artigo 242 Causas de nao adjudicacao

1. N3o ha lugar a adjudicacdo, extinguindo -se o procedimento, quando:

a) Nenhum candidato se haja apresentado ou nenhum concorrente haja apresentado
proposta;

b) Todas as candidaturas ou todas as propostas tenham sido excluidas, sem prejuizo do
disposto no n.2 6 do artigo 70.2 do CCP, no que respeita as propostas;

c) Por circunstancias imprevistas, seja necessario alterar aspetos fundamentais das pecas
do procedimento;

d) Circunstancias supervenientes relativas aos pressupostos da decisdo de contratar o
justifiquem;

e) Nos casos a que se refere o n.2 5 do artigo 47.2 do CCP a entidade adjudicante considere,

fundamentadamente, que todos os precos apresentados sdo inaceitaveis;
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2. A decisdo de ndo adjudicacdo, bem como os respetivos fundamentos, deve ser

notificada a todos os concorrentes.

Artigo 252 Revogacao da decisao de contratar

A decisdo de nao adjudicagdo prevista no artigo anterior determina a revogacao da decisdo de

contratar.

Artigo 262 Decisdo e notificagdo de adjudicagao

1. A decisdo de adjudicacdo é notificada ao concorrente, indicando-se, quando aplicavel, o
prazo de suspensdo previsto no n.2 3 do artigo 95.2 ou na alinea a) do n.2 1 do artigo 104.9,
ambos do CCP, conforme o caso.

2. Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudica¢do, o drgdo competente para a
decisdo de contratar deve notificar o adjudicatario para:

a) Apresentar os documentos de habilitagdo exigidos nos termos do disposto no artigo
81.9;

b) Prestar caucdo, se esta for devida, indicando expressamente o seu valor;

c) Confirmar no prazo para o efeito fixado, se for o caso, os compromissos assumidos
por terceiras entidades relativos a atributos ou a termos ou condi¢des da proposta
adjudicada;

d) Se pronunciar sobre a minuta de contrato, quando este for reduzido a escrito;

e) Confirmar no prazo para o efeito fixado, se for o caso, a constituicdo da sociedade
comercial, de acordo com os requisitos fixados nas pecas do procedimento e os

termos da proposta adjudicada.
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SECCAO V DOCUMENTOS DE HABILITAGAO E CAUGCAO
Artigo 272 Documentos de habilitagao
1. O adjudicatdrio deve, no prazo de 5 (cinco) dias a contar da notificagdo da adjudicacgao,

entregar, através da plataforma eletrénica www.acingov.pt:

a) Declaragao referida na alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do CCP, emitida conforme
modelo constante do Anexo Il ao presente Convite e do qual faz parte integrante;

b) Certiddao Permanente da empresa com indicacdo dos érgdos que vinculam a empresa;

c) Certiddo comprovativa da regularizacao da situagao tributaria;

d) Certiddo comprovativa da situagdo contributiva da Seguranga Social;

e) Certificados dos registos criminais dos titulares dos érgdos de administracgdo, diregdo

ou geréncia.

f) Certificado de Registo Criminal da empresa.
2. Nos termos do n2 2 do art? 52 da Portaria n.2 372/2017, quando os documentos de
habilitacdo exigidos se encontrem disponiveis na Internet, o adjudicatdrio pode, em substituicdo
da apresentacdo da sua reproducdo, indicar a entidade adjudicante o endereco do sitio onde
aqueles documentos podem ser consultados, bem como a informacdo necessdria a essa
consulta, desde que os referidos sitio e documentos dele constantes estejam redigidos em
lingua portuguesa
3. O prazo fixado para a apresentacdo dos documentos de habilitacio pode ser
prorrogado, por uma Unica vez, por solicitacdo do adjudicatdrio formulada ao érgdo competente
para a decisdo de contratar, por um periodo ndo superior a 5 (cinco) dias.
4. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitacdo entregues pelo
adjudicatario nos termos dos nimeros anteriores, sera concedido um prazo adicional de 5
(cinco) dias uteis destinado ao seu suprimento, conforme o disposto no n.2 3 do artigo 86.2 do
CCP.
5. 0 6rgdo competente para a decisdo de contratar pode sempre solicitar ao adjudicatario,
ainda que tal ndo conste do convite ou do programa do procedimento, a apresentacdao de

quaisquer documentos comprovativos da titularidade das habilitacdes legalmente exigidas para
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a execucdo das prestacdes objeto do contrato a celebrar, fixando-se um prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para o efeito.
6. O adjudicatario ndo tem de apresentar os documentos previstos nas alineas c), d), e) e

f) do n.2 1 se estiver registado no Portal Nacional de Fornecedores do Estado.

Artigo 282 N3ao apresentacao dos documentos de habilitagao

1. A adjudicacdo caduca se, por facto que lhe seja imputdvel, o adjudicatdrio nado
apresentar os documentos de habilitacdo:
a) No prazo fixado no programa do procedimento;
b) No prazo fixado pelo 6érgdo competente para a decisdo de contratar, no caso
previsto no n.2 8 do artigo 81.2 do CCP;
c¢) Redigidos em lingua portuguesa, ou acompanhados de traducdo devidamente
legalizada no caso de estarem, pela sua natureza ou origem, redigidos numa outra
lingua.
2. Sempre que se verifigue um facto que determine a caducidade da adjudicacdo nos
termos do n.2 1, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar deve notificar o adjudicatario
relativamente ao qual o facto ocorreu, fixando-lhe um prazo, ndo superior a 5 (cinco) dias, para
que se pronuncie, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.
3. Quando as situagdes previstas no n.2 1 se verifique por facto que ndo seja imputavel ao
adjudicatario, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar deve conceder-lhe, em funcdo
das razdes invocadas, um prazo adicional para a apresentacdao dos documentos em falta, sob
pena de caducidade da adjudicacdo.
4. Nos casos previstos nos numeros anteriores, o drgdo competente para a decisdo de

contratar deve adjudicar a proposta ordenada em lugar subsequente.

Artigo 292 Prestagao de caucgao

No presente procedimento nao é exigida a apresentacdo de caugao, nos termos do disposto

na alinea a) do n.2 2 do art.2 88.2 do CCP.

Artigo 302 Redugao do contrato a escrito
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1. O contrato deve ser reduzido a escrito através da elaboracdo de um clausulado em
suporte informdtico com a aposicao de assinaturas eletrénicas, podendo sé-lo em suporte de
papel quando nao tiver sido utilizada plataforma eletrénica para a tramita¢do do procedimento.
2. As despesas e 0s encargos inerentes a reducdo do contrato a escrito sdo da
responsabilidade da entidade adjudicante, com excec¢do dos impostos legalmente devidos pelo

adjudicatario.
Artigo 312 Minuta do contrato

1. A minuta de contrato é enviada ao adjudicatdrio, para aceitacdo, juntamente com a
notificacdo de adjudicacdo, nos termos dos art.2 772 e 1002 do CCP.

2. A minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites
pelo adjudicatario quando haja aceitacdo expressa ou quando ndo haja reclamacdo nos dois dias
subsequentes a respetiva notificagcdo, no caso dos procedimentos de ajuste direto ou consulta

prévia.
Artigo 322 Reclamagdes da minuta

1. As reclamacdes da minuta do contrato sé podem ter por fundamento a previsdao de
obrigacGes que contrariem ou que ndo constem dos documentos que integram o contrato ou
ainda a recusa dos ajustamentos propostos.

2. No prazo de 10 (dez) dias a contar da apresentac¢do da reclamacgdo, o 6rgdo que aprovou
a minuta do contrato comunica ao adjudicatdrio a sua decisdo, equivalendo o siléncio a rejeicao

da reclamacao.

Artigo 332 Celebragao do contrato

1. A outorga do contrato deve ter lugar no prazo de 30 dias contados da data da aceitagdo
da minuta ou da decisdo sobre a reclamagdo, mas nunca antes de:
a) Decorridos 10 dias contados da data da notificacdo da decisdo de adjudicacdo a todos
0s concorrentes;

b) Apresentados todos os documentos de habilitagdo exigidos;
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c) Comprovada a prestac¢do da caucdo, quando esta for devida, nos termos do disposto
no n.2 1 do artigo 90.9;

2. O prazo de 10 dias previsto na alinea a) do nimero anterior ndo é aplicavel quando:

a) O contrato tenha sido celebrado ao abrigo de um procedimento de ajuste direto ou
de consulta prévia;

b) Se trate da celebracdo de contrato ao abrigo de acordo quadro cujos termos
abranjam todos os seus aspetos ou que tenha sido celebrado apenas com uma
entidade.

c) Sotenha sido apresentada uma proposta.

3. O 6rgdo competente para a decisdo de contratar comunica ao adjudicatario, com a
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, ao adjudicatdrio o seguinte:

a) Nocaso de assinatura presencial do contrato, a data, a hora e o local em que ocorrerd
a respetiva outorga, com a antecedéncia minima de cinco dias;

b) No caso de assinatura por meios eletrénicos, o prazo para a outorga e remessa do

contrato, ndo podendo em caso algum esse prazo ser inferior a trés dias.

Artigo 342 Despesas e Encargos

As despesas e os encargos inerentes a redugdo do contrato a escrito sdo da responsabilidade do

adjudicatario.
Artigo 352 Gestor do Contrato

1. Nos termos do art.2 290.2-A do Cdédigo dos Contratos Publicos, a entidade adjudicante
designard um ou mais gestores do contrato, com a fun¢cdo de acompanhar permanentemente a
execucgao deste.

2. Caso o contraente publico designe mais do que um gestor do contrato, deve definir de
forma clara as funcgGes e responsabilidades de cada um.

3. O contrato que resultar do presente procedimento reveste-se de especiais
caracteristicas de complexidade técnica pelo que, sem prejuizo das fun¢Ges que sejam definidas

pela entidade adjudicante, o gestor elaborard indicadores de execugdo quantitativos e
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qualitativos adequados ao tipo de contrato, que permitam, entre outros aspetos, medir os niveis
de desempenho do cocontratante, a execucao financeira, técnica e material do contrato.

4. Caso o gestor detete desvios, defeitos ou outras anomalias na execuc¢ao do contrato,
deve comunica-los de imediato ao 6rgao competente, propondo em relatério fundamentado as
medidas corretivas que, em cada caso, se revelem adequadas.

5. Ao gestor do contrato podem ser delegados poderes para a ado¢ao das medidas a que

se refere o nUmero anterior, exceto em matéria de modificacdo e cessacdao do contrato.

Artigo 362 Prazos

Todos os prazos indicados no presente convite cumprem o disposto no artigo 470.2 do CCP.

Artigo 372 Legislacdo aplicavel

A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente convite aplica-se o disposto no CCP

e demais legislacdo aplicavel.

Anexos:
Anexo | — Modelo de declaracdo [a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 CCP]
Anexo Il — Modelo de declaracdo [a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do CCP]

Anexo lll - Modelo de Apresentacdo de Proposta
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Anexo | - Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do

1-

n.2 3 do artigo 256.2-A, conforme aplicével]

... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal
de (1) (firma, numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
ndmeros de identificagdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do
caderno de encargos relativo a execu¢do do contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento de... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa) €, se for o caso, do
caderno de encargos do acordo-quadro aplicidvel ao procedimento, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido
contrato em conformidade com o conteddo do mencionado caderno de encargos,
relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.
Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)

b)
Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
execucdo do referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.
Mais declara, sob compromisso de honra, que ndao se encontra em nenhuma das
situagdes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.
O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo
gue eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenacdo muito grave, nos
termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicacdo da sancdo acessoéria de privacdao do direito de participar, como candidato,
como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo

da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.
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Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do
disposto no artigo 81.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos
comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i)
do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cdodigo.

O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacao dos
documentos solicitados nos termos do nimero anterior, por motivo que lhe seja
imputavel, determina a caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a
proposta apresentada e constitui contraordenag¢do muito grave, nos termos do artigo
456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢do
acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou
como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade

competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto

nas alineas b), c) e d) don.2 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.2

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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Anexo Il - Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n? 1 do artigo 812 do CCP]

... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no
procedimento de... (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma
das situagoes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos:

O declarante junta em anexo [ou indica...como enderego do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] 0s documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se
encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do
Cédigo dos Contratos Publicos.

O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracdes
implica a caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenagao muito grave, nos
termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar
a aplicacdo da sancgdo acesséria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacgdo de contratos
publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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Anexo lll - Modelo de Apresentagao de Proposta

(identificagdo do concorrente pessoa singular ou do(s) representante(s) legal(ais) do concorrente,
se se tratar de pessoa coletiva: nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal [qualidade em que subscreve a declaracdo - s6 aplicdvel se se tratar de pessoas
coletivas] de [identificagdo da sociedade ou do agrupamento concorrente: firma, numero de
identificagdo fiscal, sede ou, no caso de agrupamento, firmas, numeros de identificagdo fiscal, sedes, e cédigo de

acesso a certiddo permanente],depois de ter(em) tomado conhecimento do objeto do procedimento

de Consulta Prévia com a Ref.2 CPG/09/2022 destinado a celebracdo do contrato de

“u

" (identificar o contrato a celebrar) declara(m), sob compromisso de honra,

que a sua representada se obriga a prestar todos os servigcos que constituem o referido contrato,
em conformidade com o caderno de encargos, pelo preco maximo totallde €............ (por extenso
e por algarismos), @ que acresce o Imposto sobre o Valor Acrescentado, a taxa legal aplicavel, se

este for devido.

O Gestor de Contrato é .................

Mais declara(m) que renuncia(m) a foro especial e se submete(m), em tudo o que respeita a

execucdo do seu contrato, ao que se achar prescrito na legislacdo portuguesa em vigor.
Data...

Assinatura(s)?...

1 Para o periodo maximo total de duragdo do contrato a celebrar (incluindo renovagoes).

2 Assinatura do concorrente ou do representante que tenha poderes para o obrigar. Quando a proposta seja
apresentada por um agrupamento concorrente, deve ser assinada pelo representante comum dos membros que o
integram, caso em que devem ser juntos a declaragdo os instrumentos de mandato emitidos por cada um dos seus
membros ou, ndo existindo representante comum, deve ser assinada por todos os seus membros ou respetivos
representantes.
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